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BIBLIOTHEQUE MUNICIPALE DE VOURLES
Réglement de fonctionnement

La bitliothéque municipale est un service public qui a pour mission de contribuer au developpement de la lecture, 4 la
recherche documentaire, a 'éducation, aux loisirs et a l'animation cullurelle, en mettant a la disposition de toute la population
des documents et des aclivilés culturelles,

Ce réglement de fonctionnement a pour objectif de fixer les droits et devoirs des personnes fréquentant ce service public.
Article 1- Les missions

La bibliothéque municipale de Viourles permet la consultation sur place et 'emprunt de documents imprimes et sonores.

Le personnel est 4 la disposition des usagers pour les accueillir, les conseiller, les orienter afin de faciliter leurs acces aux
ressources de la Bibliothéque.

Elle a pour mission de meltre & disposition du public des collections enrichies et mises a jour en permanence, en remplagant
les documents qui sont usagés ou dépassés.

Article 2 - Les horaires
La Bibliothéque est ouverte le lundi, de 15h00 & 18h00, le mardi de 12h00 & 16h00, le mercredi de 10h00 & 12h30 et de

14h30 & 17h30, le jeudi, de 12h00 & 14h00 et de 16h00 & 18h30 et le samedi de 10h00 a 12h00.
En fonction du calendrier, elle peut étre fermée ponctuellement (vacances d'éte, pont, elc.)

Article 3 - L'inscription a la bibliothéque municipale
L'accés a la bibliothéque municipale et la consultation sur place des documents sont libres et gratuits.

La souscription a un abonnement annuel est nécessaire pour 'emprunt des documents. L'inscription implique 'acceptation
du présent réglement.
Les tarifs d'abonnement sont fixés et peuvent élre modifiés par décision du Maire. Aucun remboursement n'est possible.

La bibliothéque délivre une carle de lecteur qui est slrictement personnelle et indispensable pour toule transaction de prét.
Cette carle permet aussi un accés au porlail de la bibliothéque.

Le lecteur est responsable des livres empruntés avec celle-ci. Tout changement de situation, toute perte ou vol de la carte
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de lecteur doivent étre signatés immédiatemant. Le remplacement de la carte sera facturé, son coiit est fixé par décision du
Maire.

Une déclaration inexacle de domicile constatés par le refour d'un coumier dont M'usager est le deslinataire, entraine la
suspension du deoit de préat.

L'inscription est valable un an, de dale 4 date, a l'échéance, le droit dinscription doit &tre renouvsla.

Pour s'abonner ou se réabanner, le lecteur dait présenter les piéces suivantes
- une piéce d'identile,
- unjustificatif de domicile {faclure de consommalion de moins de irois mois},
- une carle d'éludiant pour les jeunes agés de moins de 26 ans qui suivent des &ludes,
une carle de demandeur d'amploi, l& cas échéant.
Les mineurs doivenl &tre accompagnés par un représenlant legal,

Article 4 - L’accés au portall internet de la bibliothéque

Le catalogue documentaire esl consultable sur le portailinlemet de fa Bibliothégue, Enrevanche, seuls les abonngs disposant
d'une carle lecteur peuvent réserver, prolonger et commenter les ceuvies grace & l'utilisation d'un mot de passe.

Article & - Les préts a usage collectif

La bibliolhdgue défivie gratuitement des cares de lecteur aux collectivités éducatives domiciliées A Vourles dans le cadre de
leur aclivité professionnelle. Peuvent s'inscrire au tilre de collactivité et sur justificatif les établissements scolaires, |'accueil
de Inisirs sans hebergement, la slructure mulli-accusil, le relais d'assistantes malemelles ainsi que les 2lablissements pour
parsonnes 4gées.

Une convention annuelle est signée entre |z biblicthéque et les structures non municipales,

Chagque colleclivité peut prendre une inscription par classe ou groupe assimilable ; un accueil en dehors des heures
d'ouverture peut &tre proposs.

L'accés des groupes accompagnés est possible exclusivemant sur rendaz-vous.
Article 6 - Les modalités de prét

La majeure partie des documents de la bibliothéque paut &tre prétée. Toulefals, les documents en libre accés signalés "a
consulter uniguement sur place”® sont exclus du prét.

Si un document ne figure pas dans le catalogue de |a bibliolhéque municipale, il est possible de le commander auprés de la
Médiatheéque Départementals du Rhina. L'usager doit se renseigner auprés du personnel. Il peut également procader Iui-
méme & la pré réservation d'un docurnent depuis son comple lecleur, s'il 3 souhaité le créer, auprés de la mediatheque
départemsntale.

Il est nécessaire de respecter le classement des documents élaklis, Il est forlement conssilté aux lecteurs de remettre av
personnel les documenls qu'ils ne sauraient pas ol ranger, ou de les déposer sur les chariols prévus 4 cet effet.
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Article 6-1 - Les particulisrs

v'  Le prét des documents
Chaque usager inserit peut emprunter pour 21 jours maximum :

+ des documents imprimés ou sonores
+ uUnenouveauté par carte
& deuxdvd par famille
Une baite a retour de livres, positionnée & l'entrée de la biblivthéque, permet de rendre des decuments 4 tout moment.

¥ La profongation des documents empruntés
Le prét paut éire profonga de 21 jours en faisant la demande a 'accueil, par couriel, par tétéphone ou par le bias du porail
internet. En revanche, les nouveautss ou les documents déja réservés ne peuvent pas faire l'objet d'une prolongation de prét.

v’ La réservalion des documents empruniés
Il est possible de demander, auprés du personnel, ou par le biais du portail internel, la réservation simullange de deux
documents maximum par carle, non disponibles en rayon, L'usager est averti par courriel de la disponibilite des documents
réservés. | dispose de 10 jours pour retirer les fivres & Faccueil de la bibliothéque.

Article 6-2 - Les collectivités diverses

v Le prél des documents pour les scolaires
Une inscription permet d'emprunter jusqu'a 30 documents (les nouveautés sont exclues du prét) pour 2§ jours dans la
prapartion suivante ;

o 15 livres,

« 15 périodiques (magazines),

« 2 documants sonores (livees-cassettes/CD).

v Le prét des documents pour les aures colfectivites
Una ingcriplion permet d'emprunler jusqu'a 10 documents (les nouveautes sont exclues du prét) pour 28 jours dans la
proportion stivante

s {0 livres ou 10 péricdiques {magazines},

s 2 documents sonores (llvres-cassettes/CD).

¥ La prolongation des documsnfs empruntgs
Le prét peut &lre prolongé de 28 jours par le biais du portail internet, par léléphone, par courriel ou directement & l'accueil de
la hiblioinégque.

¥ La réservation des documents empruntés
La résarvation des documents est autorisée dans la limite de 5 documents par care. La colleclivité peut résarver les
documents auprés du personnel ou grace au podtail internet. Un courriel |ui sera adressé afin de laverlir de la disponibilité
des documents, Elle dispose de 10 jours pour venir chercher les livres & {'accueil de [a bibliothéque.

Article 7 - Les activités culturelles

La bibliothégue municipale de Youdes offre une grande diversité de manifestations : expositions, visites guidées destiness
aux &coles, lecture offerte, contes, aleliers manuels, efc.

Les manifestalions culturelles proposées par la bibliolhéque sont ouvertes a tous et sont gratuites. Elles sont toutefois
soumises a une réservation préalable, & i'accueil do labiblictheque ou via le portail de la bibliolhéque.
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Le public estinformé de ces manifestations par vole de presse, d'affichage et grace au site internet de ia Commune, ou au
partail de la structure. Les informations sont également relayées sur |z page Facebook de Iz mairie.

L2 hiblicthéque peut étre amenée a collaborer avec des inslitutions ou associalions : ces coltaborations doivent se faire dans
Iz respect des principes du Service public.

Lors de ces manifestations, des photos peuvent étre prises. A toul moment vous pouvez vous opposer 4 |'ulilisation de celles-
ci dans le cadre de la communication autour de Iz biblicthéque municipale (sile internet, bullelin, porail, elc.)

Article 8 — Les responsabilités des usagers

Les documents prétés ne peuvent étre ulilisés que pour des usages a caractére individue! cu familial, Sont formellement
interdites la reproduction et 1z radiodiffusion de ces documsnts. Les audilions publiques ne sont pas avtorisées sauf
déclaration aux organismes gestionnaires du droit d'auteur. La bibliothéque dégage sa responsabilité de toute infraction &
ces regles.
Les usagers sont personnellsment responsables des documents consultés ou empruntés ainsi qua du matériel mis & leur
disposition.

Article 9 - Les minsurs

Les parents ou tuleurs légaux sont tenus responsables des documents empruntés par leurs enfants 2gés de moins de 18
ans. La Bibliothéqus n'est en aucun cas responsable du choix des documents empnuntés par les mineurs. Da fa méme
manigre, la surveillance des jsunes enfants pendant leur séjour a fa Biblisthéque est entierement sous la responsabilité des
personnes adultes qui les accompagnent, Le parsonnel les accueille, las conseille mais ne peut en aucun cas les surveiller.

Article 10 - Les retards, pertes et détériorations

Article 10-1 - Retards
En cas de relard dans la restitulion des documents, des pénalilés sont exigées. Ces retards pauvent donngr lieu a des
rappels. Des rappels seront envoyés, par voie élecloniqua. Un usager qui n'a pas restilué un document dans le délai prescril,
ou acquitth ung pénalité exigée, pourrait cesser de bénéficier des services de fa Bibliothéque. En dernier recours, une facture
sera émise par le Trésor public. Les tarifs des pénalités de retard sont fixés par décision du Maire.
En cas de retards répélés, le quota des oréls autorisés pourra &lre revu A la baisse, jusqu'a assainissement de |a siluation
de l'abonné.

Article 10-2 - Pertes
En cas de perte ou délérioration d'un document, lusager doit assurer son remplacement ou le remboursemant de sa valeur.

Article 10-3 - Détériorations
Les usagers doivent prendre soin des documents qui leur sont prétés, signaler le mauyais &tat d'un livie mais ne doivent pas
la réparer evx-mémes. s ne dolvent rien inscrire sur les documents, n'y déposer ou apposer aucune margus, signe ou
matiére quelle gu'elle seit.
En cas de détérioration, 1a Bibliothéque peul demander & 'usager de racheter le livre afin dg remplacer le document datériora,
Afin d"éviter tout litige, il est recommandé de signaer les ancmalies constatéss sur les documents avant l'smprunt.
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Article 11 - Le poste Informatique

L'accés au poste informatique est un service que 1a Bitliothéque met & la disposition des usagers graluitement, qu'ils soient
ou non insents, La consultation d'Intemet a pour objeclifs d'élargir les ressources documentaires de ia Bibliothéque, et de
permettre & un public le plus large possible da découvrir et d'utiliser ces nouveaux oulils de recherche d'information.

L'usage d'intemet doit se faire dans la respect de 12 législation frangaise et de la mission cullurelle et éducative de fa
Bitliothéque. Cependant, elle ne peul en aucun cas garanlir la qualité des informations qui figurent dans les différents sites
Droposés.

L'usager ayant accés au réseau intemeat s'engage &
- ne pas commander en ligna,
ne pas faire un usage commercial,
ne pas telécharger de logickel ou d'applicatian,
ne pas consuiter de site porant atieinte A fa dignité humaine,
ne pas modifier fa configuralion exislante.

La consultation d'internet se fait entigrement sous |a responsabilité de l'ulllisateur. La Bibliolhéque dégage sa responsabilité
en ¢as d'utilisation d'Internet contraire & ce réglement.
Avant chaque ulilisalion, Futilisateur devra renseigner son nom et Fhoraire de sa connexion 4 'accueil.

En cas de non-respecl de ces régles, le personnel de la Bibliolhéque pourra demander aux utilisateurs de quitter le poste
quils occupent,

L'utlisation d'lnternet par les mineurs se fait sous la responsabilité de teurs parants.
Article 12 - Les régles de vie collective

Les usagers sont tsnus de respecter le ¢aims a lNnténeur des locaux. |15 doivent respecter les locaux, matédiels et mobiliers
mis & laur disposition. Les lecteurs doivent viler toute perturbalion susceptible de nuire aux aulres usagers ou au personnsl.

|| est notamment interdit de fumer, de manger ou de boire sauf animalion expressément arganisée par fa Biblictheque. Il est

interdit de circuler en rollers et 4 vélo d'enfant el dinlroduire tout objet dangersux dans las locaux. L'accés des animaux est
interdit, & 'exception des chians guides d'aveugles. Les sacs et objels déposés sont sous 1a responsabililé de chaque usager.

Article 13 - L’application du réglement

Tout usager s'engage A se confarmer au présent réglement. Le non-respect des articles du réglement peut provoquer fa
suspension de I'accés aux services de la Bibliothaque municipale.

L'squipe de la biblicthéque, agents ou bénévoles, est chargée, sous la responsabilitd du bibliothécaire, de Fapplication du
présant réglament. Hl est habilile & effectuer les vérifications ou conlrdles nécessaires.

Le présent réglement est affiché en permanence dans les locaux a l'usage du public. Il annule ef remplace loutes les
dispositions réglementaires antérieures,
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Article 14 - Respect de la vie privée

Les données collectées par la Bibliothéque municipale sont a destination exclusive de celle-ci.

Elles sont enregistrées dans notre fichier de gestion des usagers, ainsi que sur l'outil de messagerie du bibliothécaire et
conservées pendant 6 ans aprés la date du dernier prét, et si l'abonné s'est acquitté de ses dettes, et a rendu ses documents.
Elles sont lraitées dans le cadre de 'envoi de notre lettre d'information, des mails de rappel el des avis de réservation. En
aucun cas vos données ne seront transmises a des tiers (associalions, entreprises commerciales, etc.).

Les données peuvent élre immédiatement supprimées sur volre demande expresse.

Conformément a la loi « informatique et libertés » de 1978 modifiée et au Réglement Européen (RGPD 2016/679), vous
pouvez exercer votre droit d'accés aux données vous concernant et les faire rectifier en contaclant : bibliotheque[@]vourles.fr
ou dpo[@]vourles. fr

Adopté par délibération le 1er décembre 2022,

Catherine STARON
Maire de VOURLES
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